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REGULAMIN WYNAJMU POMIESZCZEN

W MIEJSKO-POWIATOWEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ IM. JOZEFA LOMPY W LUBLINCU

§1.
Postanowienia ogdine

1. llekro¢ w regulaminie mowa jest o Wynajmujacym oznacza to Miejsko-Powiatowg Biblioteke
Publiczng im. Jézefa Lompy w Lublifncu, zwanej dalej Bibliotekg, a Najemcy — podmiot, ktéremu
wynajmowane jest pomieszczenie.

2. Wynajem sali i pomieszczen moze nastgpi¢ w celu zorganizowania spotkania, zebrania, konferencji
lub szkolenia itp. (dalej: ,Wydarzenie”) bez mozliwosci podnajecia, uzyczenia i udostepnienia ich
osobom trzecim.

3. Dyrektor Miejsko-Powiatowej Biblioteki Publicznej w Lubliricu nie wyraza zgody na wynajmowanie
jakichkolwiek pomieszczenn w obiekcie na organizacje spotkar tzw. ,prezentacji’, ,, pokazéw” —
zwigzanych z mozliwoscig nabycia produktow, ofert, wyjazdow, itp.

4. Organizowane Wydarzenia nie mogg utrudnia¢ wykonywania statutowych zadan Biblioteki,
zaktocac jej biezgcej dziatalnosci i kolidowac z ogdlnie przyjetymi zasadami etyki lub powodowa¢
negatywnych skutkéw dla wizerunku Biblioteki.

§2.
Zasady wynajmu:
1. Niniejszy Regulamin okresla zasady wynajmu pomieszczern i powierzchni  w budynkach
administrowanych przez Miejsko-Powiatowg Biblioteke Publiczng im. J6zefa Lompy w Lublincu:

- sala konferencyjna (pomieszczenie klimatyzowane) i

- inne pomieszczenia i powierzchnie ogdlnodostepne tj. czytelnia na | pietrze, pracownia
komputerowa, czytelnia na parterze w budynku przy ul. Sportowej 3 w Lubliricu,

- sala wielofunkcyjna dziatajgca przy Muzeum Pro Memoria Edith Stein w Lublincu, ul. E. Stein 2.

2. Rezerwacja sali konferencyjnej dokonywana jest przez Najemce za pomocg formularza
stanowigcego zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 1 /2024 Dyrektora Miejsko-Powiatowe] Biblioteki
Publicznejim. J6zefa Lompy w Lubliricu z dnia 10 stycznia 2024r., dostepnego na stronie internetowe;j
Wynajmujgcego: www.biblioteka.lubliniec.pl.
3. Rezerwacja pomieszczenia lub powierzchni ogélinodostepnej dokonywana jest przez Najemce
za pomocg formularza stanowigcego zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 1 /2024 Dyrektora Miejsko-
Powiatowej Biblioteki Publicznej im. J6zefa Lompy w Lubliricu z dnia 10 stycznia 2024r., dostepnego na
stronie internetowej Wynajmujgcego: www.biblioteka.lubliniec.pl.
4. Rezerwacja sali wielofunkcyjnej przy Muzeum Pro Memoria Edith Stein dokonywana jest
przez Najemce za pomocg formularza stanowigcego zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 1 /2024
Dyrektora Miejsko-Powiatowej Biblioteki Publicznej im. Jézefa Lompy w Lublificu z dnia 10 stycznia
2024r., dostepnego na stronie internetowej Wynajmujgcego: www.biblioteKa.lubliniec.pl.
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5. W celu najmu Sali lub pomieszczen nalezy osobiscie ztozy¢ wypetniony formularz lub przestac
go drogg mailowg na podany adres:

sekretariat@biblioteka.lubliniec.pl lub dostarczy¢ na adres: ul. Sportowa 3, 42-700 Lubliniec

6. Formularz wynajmu musi by¢ podpisany przez osobe uprawniong do zaciggania zobowigzan
i zawiera¢ m.in.:

e celwynajmu,

e liczbe uczestnikow,

e przewidywany czas wynajmu, w tym rowniez godziny konieczne do przygotowania imprezy
(m.in. rejestracja uczestnikéw konferencji, montaz i demontaz banerdéw, posteréw wystawowych
itp.),

e dane do wystawienia rachunku: nazwa podmiotu, adres, Regon oraz NIP,

e informacje dot. wyposazenia Sali lub pomieszczenia, zapotrzebowanie na dostep do Internetu
(przewodowy, bezprzewodowy oraz przewidywana liczba oséb korzystajgcych z sieci),

e oswiadczenie o tresci: ,Oswiadczam, ze zapoznatem sie z Regulaminem wynajmu pomieszczen w
Miejsko-Powiatowe] Bibliotece Publicznej im. J. Lompy w Lublificu. Upowazniam Miejsko-
Powiatowa Biblioteke Publiczng im. J. Lompy w Lublincu do wystawienia faktury za wynajem na
podstawie niniejszego formularza”.

7. Sala i pomieszczenia dostepne sg w godzinach pracy instytucji. Istnieje mozliwo$é

indywidualnego dostosowania godzin wynajmu po wczesniejszym uzgodnieniu z Wynajmujacym.

Najem Sali i pomieszczen mozliwy jest pod warunkiem, ze nie zostaty wczeséniej zarezerwowane.

8. Bezkosztowe anulowanie rezerwacji sali mozliwe jest na 3 dni robocze przed planowang datg
wynajmu drogg mailowa: sekretariat@biblioteka.lubliniec.pl lub telefoniczng 34/356-28-27 w.30.

9. W przypadku rezygnacji w terminie pdzniejszym niz wskazany w pkt. 6 Wynajmujacy obcigzy
Najemce 20% kosztow wynajmu.

10. Brak anulowania rezerwacji z jednoczesnym brakiem realizacji najmu pomieszczenia skutkuje
naliczeniem optaty w 100% wyliczonej wartosci na podstawie ztozonego formularza najmu.

11, Wynajmujgcy poinformuje Najemce o pozytywnym badZ odmownym rozpatrzeniu
zfozonego formularza o wynajem sali lub pomieszczen w ciggu 5 dni roboczych od jego wptyniecia

do Wynajmujacego.

§3.
Optaty:
1. Wysokos¢ odptatnosci za wynajem pomieszczen reguluje ,,Cennik optat” swiadczonych przez

Miejsko-Powiatowg Biblioteke Publiczng im. J. Lompy w Lublircu, ul. Sportowa 3, 42-700 Lubliniec,
stanowigcy zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 1 /2024 Dyrektora Miejsko-Powiatowej Biblioteki
Publicznej im. J6zefa Lompy w Lublifcu z dnia 10 stycznia 2024r.

2. Podane w ,,Cenniku optat” ceny s3 cenami brutto. Zaptata za wynajem zostanie dokonana na
podstawie faktury, przelewem na konto wskazane na rachunku w terminie do 14 dni od dnia
wystawienia lub gotéwka w dniu wydarzenia.



3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mozliwa jest negocjacja wyzej wymienionych
opfat. Ostateczna decyzja, co do ewentualnej zmiany wysokosci optaty za wynajem sali nalezy do
Dyrektora Miejsko-Powiatowej Biblioteki Publicznej im. Jézefa Lompy w Lublincu.

4, W celu przedstawienia uzasadnienia, co do ewentualnej negocjacji wysokosci optat, nalezy
skontaktowac sie z Wynajmujgcym przed wystaniem wypetnionego formularza wymienionego w §1.

5 Optata za wynajem sali i pomieszczen naliczana jest zgodnie z nadestanym przez Najemce
wypetnionym formularzem niezaleznie od tego, czy rzeczywiscie w petni ten czas zostat wykorzystany.

6. W przypadku przedtuzenia czasu korzystania z przedmiotu najmu poza terminy podane
w formularzu Wynajmujacy naliczy optate za kazde rozpoczete dodatkowe 30 minut najmu wedtug
cennika.

§4.
Wyposazenie:
1. Wynajmujgcy udostepnia Najemcy rzutnik multimedialny, ekran, laptop oraz inne wyposazenie wg
uzgodnienia oraz zgodnie z obowigzujgcym ,,Cennikiem optat”.

2. W przypadku korzystania z witasnego sprzetu Wynajmujgcy umozliwi Najemcy podtgczenie
i uruchomienie go przynajmniej 30 minut przed rozpoczeciem spotkania.

3. Najemca moze nieodptatnie korzystac z toalet oraz szatni.

§5.
Ustugi dodatkowe:
1 Wynajmujgcy moze udostepni¢ do dyspozycji Najemcy naczynia i zastawe do organizacji
przerwy kawowej wg ,, Cennika optat”. '
2. Inne ustugi np. reklamowe (wystawienie roll-up, banerdw, ulotek, zamieszczenie informacji na
stronie itp.) wyceniane sg indywidualnie.
§6.

Obowigzki Najemcy i uczestnikow spotkania:
1. Najemca zobowigzany jest do:

a) poinformowania Wynajmujgcego o otrzymaniu wiadomosci o pozytywnym lub odmownym
rozpatrzeniu ztozonego formularza wynajmu sali (przynajmniej w formie elektronicznej na adres
email: sekretariat@biblioteka.lubliniec.pl),

b) utrzymania porzadku i czystosci w trakcie trwania spotkania,

c) usuniecia wszystkich materiatéw szkoleniowych, promocyjno — informacyjnych i im podobnych po
zakorczeniu spotkania,

d) wyegzekwowania od firmy cateringowej sprzatania po zakoriczeniu cateringu.

2 We wszystkich pomieszczeniach Biblioteki obowigzuje catkowity zakaz palenia oraz podawania
i spozywania napojow alkoholowych.



3. Wynajmujacy nie odpowiada za rzeczy pozostawiane przez Najemce w szatni, na terenie
budynku oraz w wynajmowanych pomieszczeniach.

-

4, Najemca zobowigzany jest do przestrzegania przepisow BHP i przeciwpozarowych
obowigzujgcych w budynku.

5 Biblioteka nie odpowiada za wypadek spowodowany nieprzestrzeganiem zasad BHP przez
Najemce i osoby bedace pod jego opieka lub uczestniczgce w spotkaniu.

6. Najemca zobowigzany jest do uzywania sali wystawienniczej oraz innych pomieszczen
w sposob zgodny z ich przeznaczeniem.

7 Odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody osobowe i rzeczowe powstate w zwigzku z wynajmem
pomieszczen ponosi Najemca.

8. Najemca ponosi odpowiedzialno$¢ wobec Wynajmujgcego za wszelkie szkody osobowe
i rzeczowe oraz straty wynikte z niewtfasciwego uzytkowania wynajetej sali, w tym w szczegdlnosci za
zniszczenie, uszkodzenie lub kradziez wyposazenia sali. Za szkody zwigzane z dziatalnoscig podmiotéw
$wiadczacych ustugi dodatkowe na rzecz Najemcy, Najemca odpowiada jak za wtasne dziatania.

9. W przypadku stwierdzenia szkody lub straty wyniktej z niewtasciwego uzytkowania wynajetej
sali Wynajmujacy sporzadzi dokumentacje uszkodzenia wraz z kosztorysem napraw oraz dokona
napraw, zas Najemca pokryje w catosci koszty usunigcia uszkodzen w terminie 14 dni od daty
doreczenia noty obcigzeniowej.

§7.
Przepisy koncowe:
1. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo odmowy wynajecia Sali, jezeli charakter organizowanego
spotkania jest sprzeczny z przepisami prawa lub w sposéb negatywny moze wptyngé na wizerunek
Wynajmujacego.

2. Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnosci za tresci pojawiajgce sie na Wydarzeniu Najemcy oraz
za jakos$¢ i poziom wydarzenia. Odpowiedzialnos¢ za organizacje bierze w catosci Najemca, ktéry
petni role organizatora.

3. Wynajmujacy nie ma obowigzku promowania wydarzenia Najemcy.

4. Wynajem sali nie nosi znamion tzw. wspétorganizacji tzn., ze Wynajmujacy nie utozsamia sie z
wydarzeniem.

5. Wsparcie promocji ze strony Wynajmujacego jest jedynie aktem jego dobrej woli i wynika z innych
ustalen okreslonych z Najemca.

6. Ztozenie formularza wynajmu sali oznacza akceptacje niniejszego Regulaminu i, po akceptacji
formularza przez Wynajmujgcego (przez co nalezy réwniez rozumie¢ udostepnienie pomieszczenia
zgodnie z formularzem), zawarcie umowy o tresci odpowiadajgcej niniejszemu Regulaminowi.

7. W zakresie nieunormowanym niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor Biblioteki.
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e-mail: dyrektor@ fimas ot Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 1 /2024
WE I IG RE N 168528110 Dyrektora Miejsko-Powiatowej Riblioteki Publicznej
im. Jézefa Lompy w Lublincu

z dnia 10 stycznia 2024r.

CENNIK OPLAT

§1.
Optaty za wynajem sali konferencyjnej w budynku Lubiteki:

1. Za wynajem sali konferencyjnej obowiazujg nastepujace optaty brutto:
a) zagodzine wynajmu — 200 zt

b) za 6 godzin i powyzej 6 godzin wynajmu — 1.200 zt

2. Ustugi dodatkowe:

a) podtaczenie oraz udostepnienie sprzetu: rzutnik multimedialny, ekran, nagtosnienie -
50 zt za godzing;

b) laptop — 20 zt za caty dzien;
c) mownica - 30 zt za caly dzien;

d) dodatkowe nagtosnienie przenosne - wg. indywidualnych uzgodnien z Dyrektorem
Biblioteki w Lublincu;

e) wynajecie zastawy do organizacji przerwy kawowej (po 100 sztuk: filizanek, spodkow,
talerzykow, widelczykow, tyzeczek, termosy, dzbanki szklane na wode, patery, talerze,
warniki) wraz z dostepem do znajdujgcego sie przy sali aneksu kuchennego — 250 zt za
caty dzien;

f) w przypadku zniszczenia lub uszkodzenia zastawy Najemca zobowigzany jest do pokrycia
szkody w wysokosci:

- za filizanke, spodek, talerzyk - 20 zt/sztuka
- za patere, péfrhisek, talerz szklany - 100 zt/sztuka
- za termos - 100 zt/sztuka
lub zwrotu takiego samego elementu zastawy;
g) udostepnienie powierzchni pod catering — w cenie wynajmu sali;

h) udostepnienie powierzchni przed budynkiem biblioteki wg. |ndyW|duaInych uzgodnien
z Dyrektorem Biblioteki w Lubliricu.



§2.
Optaty za wynajem pomieszczen i powierzchni ogéinodostepnych:

1. Za wynajem powierzchni czytelni na | pietrze (150 m?) obowigzujg nastepujace optaty
brutto:

a. zagodzine wynajmu — 240 zt
b. za 5 godzin i powyzej 5 godzin wynajmu — 1.200 zt.

2. Za wynajem pracowni komputerowej (75 m?) obowigzujg nastepujace optaty brutto:

a. zagodzine wynajmu — 180 zt
b. za 5 godzin i powyzej 5 godzin wynajmu — 900 zt.

3. Za wynajem powierzchni czytelni _na parterze (40m?) obowigzujg nastepujgce optaty
brutto:

a. zagodzine wynajmu — 100 zt
b. za 5 godzini powyiej 5 godzin wynajmu — 500 zt.

4. Ustugi dodatkowe:

a. podtgczenie oraz udostepnienie sprzetu: przenosny rzutnik multimedialny, ekran,

przenosne nagtosnienie — 50 zt za godzine;

laptop — 20 zt za caly dzien;

mownica - 30 zt za caly dzien;

d. wynajecie zastawy do organizacji przerwy kawowej (po 100 sztuk: filizanek, spodkdw,
talerzykow, widelczykéw, tyzeczek, termosy, dzbanki szklane na wode, patery, talerze,
warniki) wraz z dostepem do znajdujacego sie na Il pietrze aneksu kuchennego — 250
zt za caly dzien;

e. w przypadku zniszczenia lub uszkodzenia zastawy Najemca zobowigzany jest do pokrycia
szkody w wysokosci:

o o

- za filizanke, spodek, talerzyk - 20 zt/sztuka

- za patere, potmisek, talerz szklany - 100 zt/sztuka
- za termos - 100 zt/sztuka

lub zwrotu takiego samego elementu zastawy;

f. udostepnienie powierzchni pod catering — w cenie wynajmu sali;
g. udostepnienie powierzchni przed budynkiem biblioteki wg. indywidualnych uzgodnien
z Dyrektorem Biblioteki w Lublincu.

§3.
Optaty za wynajem sali wielofunkcyjnej MPES:

1. Za wynajem sali konferencyjnej obowiazujg nastepujace optaty brutto:

a. zagodzine wynajmu — 150 zt
b. za 6 godzin i powyzej 6 godzin wynajmu — 900 zt

¥ Pudlicznej



